INSTITUCION EDUCATIVA “EL RECUERDO”
Resolucion de Aprobacion de Caracter Oficial No. 0143 de 2017 en los GUIA # 7
niveles de Preescolar, Basica y Media Académica

DANE. 123001800064 NIT. 901048820-9

1£.EL RECUERDQ'

Guia de trabajo del area : TECNOLOGIA E INFORMATICA | Grado: 9
Nombre del docente: URELIANO PENATA email :upenataieelrecuerdo@gmail.com
Celular: 3135276620

TEMAS Y/O SABER DBA (APRENDIZAJES)
e Presentaciones multimedia DBA: Realizar representaciones graficas de sus ideas y
e Powerpoint disefios aprovechando el editor de presentaciones

multimedia, que permitan mejorar la presentacion de
temas de investigacion para exposiciones en cualquiera
de las areas.

EXPLICACION:

Por medio de esta guia afianzaremos los conocimientos sobre el tema de las presentaciones multimedia, a
través de la exploracion de conocimientos previos, explicacién del tema y actividades relacionadas.

» El contenido de esta guia debe ser pasado y resuelto en el cuaderno.

= Fecha de entrega:

= Medio de entrega: whatsapp o correo electrénico del docente.

» Evidencias: documento adjunto de las guias resueltas, fotografias y/o videos resolviendo las guias de
trabajo en casa.

ASESORIA:

“Si tiene alguna duda o no entiende algo sobre esta guia, comuniquese con el nimero de celular del docente que

aparece en el encabezado de este documento”.

Link de un video sobre el tema: https://www.youtube.com/watch?v=LvXAinelw68
https://www.youtube.com/watch?v=H94JoxOuYnc

GUIA N°7 PRESENTACIONES MULTIMEDIA
DEFINICION
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Las presentaciones multimedia, son aquellas que usan gréficos, videos y sonido; por esto se usa el prefijo
"multi”, que significa varios, y "media" que significa medios.

Esta se divide en paginas llamadas diapositivas, las cuales son creadas con el fin de informar al receptor.

La guia de trabajo también la puedes descargar de la pagina institucional www.ieelrecuerdo.edu.co
0 ingresas a peguimonteria, digitas tu usuario y contrasefia (tu nimero de documento de identidad) y das click
en mensajes.
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ELEMENTOS

Los principales elementos de una presentacion multimedia son, como su nombre lo dice, la diferente variedad
de medios: animaciones, gréaficos, imagenes, trozos de videos, sonidos, audios, entre muchas otras maneras de
transmitir la informacién al pablico.

Ademas de esto, dichas presentaciones deben tener una estructura clara y sencilla. Debe estar dividida en
diapositivas, asi mismo debe tener titulos, cuerpo y nombre de los integrantes dependiendo en a quién se le
quiere transmitir el mensaje.

PRINCIPALES PROGRAMAS
Los programas mas destacados para la creacion de presentaciones multimedia, son:
Microsoft PowerPoint, QuickTime, InstaPaper, FireBug, AudaCity, Prezi y PowToon

Power Point o PowerPoint, es el nombre de uno de los programas mas populares creados por Microsoft. Se
trata de un software que permite realizar presentaciones a través de diapositivas.

El programa contempla la posibilidad de utilizar texto, imagenes, musica y animaciones. De este modo, la
creatividad del usuario resulta decisiva para que las presentaciones sean atractivas y consigan mantener la
atencion del receptor.

Sobre este programa tenemos que decir que viene a girar en torno a tres funciones fundamentales:

1.Un editor, que sirve no sélo para escribir texto sino también para darle el formato deseado (tamafio, tipografia,
color, alineacion...).

2. Un sistema que se encarga de poder insertar tanto fotografias como audios e incluso archivos de video.
Elementos todos estos que complementan y refuerzan el contenido textual.

3. Un sistema que procede a mostrar todo el contenido, sea del tipo que sea, de manera absolutamente
continua.

ACTIVIDAD
Después de leer la anterior informacién.
1. Elaborar un resumen de una hoja, donde dé a conocer laimportancia que tienen en la sociedad cada

unade las presentaciones multimedia.
2. Que es PowerPoint y para que le sirve a usted como estudiante (Dar ejemplos)

La guia de trabajo también la puedes descargar de la pagina institucional www.ieelrecuerdo.edu.co
0 ingresas a peguimonteria, digitas tu usuario y contrasefia (tu nimero de documento de identidad) y das click
en mensajes.
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Resolucion de Aprobacién de Caracter Oficial No. 0143 de 2017 en los GUIA # 8
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1.E.EL RECUERDQ

Guia de trabajo del area : TECNOLOGIA E INFORMATICA | Grado: 9

Nombre del docente: URELIANO PENATA email :upenataieelrecuerdo@gmail.com
Celular: 3135276620

TEMAS Y/O SABER DBA (APRENDIZAJES)

e Powerpoint DBA: Realizar representaciones graficas de sus ideas y
disefios aprovechando el editor de presentaciones
multimedia, que permitan mejorar la presentacion de
temas de investigacion para exposiciones en cualquiera
de las areas.

EXPLICACION:

Por medio de esta guia afianzaremos los conocimientos sobre el tema de las presentaciones multimedia con
PowerPoint, a través de la exploracion de conocimientos previos, explicacion del tema y actividades
relacionadas.

» El contenido de esta guia debe ser pasado y resuelto en el cuaderno.

= Fecha de entrega:

= Medio de entrega: whatsapp o correo electrénico del docente.

» Evidencias: documento adjunto de las guias resueltas, fotografias y/o videos resolviendo las guias de
trabajo en casa.

ASESORIA:

“Si tiene alguna duda o no entiende algo sobre esta guia, comuniquese con el nimero de celular del docente

que aparece en el encabezado de este documento”.

Link de un video sobre el tema: https://www.youtube.com/watch?v=UzAHubCgyHo
https://www.youtube.com/watch?v=-DIYRcZ81uU

GUIA N°8 PowerPoint

PowerPoint forma parte del paquete de oficina Microsoft Office junto a Word, Excel y otros
programas. Por sus caracteristicas, es la mejor opcién ofrecida por Microsoft para dictar una clase,
lanzar un producto o comunicar una idea ante una audiencia.

El competidor méas directo que tiene el paquete Microsoft Office responde al nombre de OpenOffice y
se identifica también por disponer de una serie de programas que vienen a ser rivales de los que dan
forma al primer pack. En el caso de Power Point, su “enemigo” no es otro que OpenOffice Impress.

En el ambito empresarial, para llevar a cabo la presentacion de proyectos o de informes de
resultados, se utiliza de manera frecuente el software que nos ocupa. No obstante, donde también
cada vez se esta haciendo mas presente es en el campo de la docencia.

Asi, son numerosos los profesores que han encontrado en las presentaciones de Power Point la
herramienta idonea para desarrollar en clase las distintas asignaturas y sus temas concretos. Y es
que traen consigo humerosas ventajas, como estas:

-Consiguen mantener la atencion de los alumnas, tanto por el contenido como por los colores, las
imagenes, el audio o los videos que incorporan.

-Permiten resumir de manera clara y sencilla los principales aspectos del tema a tratar. De ahi que
facilita su entendimiento por parte de los estudiantes.

Supongamos que un cientifico debe brindar una conferencia. Para esto, prepara una presentacion
con Power Point que exhibe en una pantalla gigante, instalada en el centro del escenario. Mientras el
cientifico habla, la pantalla va mostrando diferentes diapositivas con las ideas principales, graficos y

La guia de trabajo también la puedes descargar de la pagina institucional www.ieelrecuerdo.edu.co
0 ingresas a peguimonteria, digitas tu usuario y contrasefia (tu nimero de documento de identidad) y das click
en mensajes.
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otras informaciones. El propio disertante se encarga de decidir cuando pasar a la siguiente diapositiva
a través de un mouse, un lapiz 6ptico u otra herramienta.

Las presentaciones en Power Point también pueden compartirse a través de una computadora, sin necesidad
de que se realice un acto publico. Un joven puede crear una presentacion para saludar a su padre por su
cumpleafios y enviarsela al homenajeado como un archivo adjunto a un correo electrénico. En estos casos, es
probable que surjan problemas de compatibilidad si el receptor no tiene la misma versidn de Power Point o
gue no pueda visualizar el archivo con la presentacidn si no tiene el programa instalado en su propia
computadora.

Crear una presentacion

Abra PowerPoint.

Seleccione una opcion:

Seleccione Presentacién en blanco para crear una presentaciéon desde cero.
Seleccione una de las plantillas.

Seleccione Realizar un paseo introductorio y, luego, Crear para ver sugerencias de uso de PowerPoint.
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Agregar una diapositiva
Seleccione la diapositiva que ird antes de la nueva.
Seleccione Inicio > Nueva diapositiva.

Seleccione Disefio y escriba lo que desee en la lista desplegable.
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Agregar texto y darle formato
Coloque el cursor donde quiera y escriba.

Seleccione el texto y, luego, una opcidn en la pestafia Inicio. Fuente, Tamafio de
fuente, Negrita, Cursiva, Subrayado, etc.

Para crear listas numeradas o con vifietas, seleccione el texto y, después, Numeracion o Vifietas.
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ACTIVIDAD

Después de leer la anterior informacion y observar los videos que se aparecen en los link, elaborar

unas diapositivas en powerpoint, la presentacion debe contener minimo 5 diapositivas (El tema para
elaborar las diapositivas es sobre las redes sociales)

La guia de trabajo también la puedes descargar de la pagina institucional www.ieelrecuerdo.edu.co
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Resolucion de Aprobacién de Caracter Oficial No. 0143 de 2017 en los GUIA # 9
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1.E.EL RECUERDQ

Guia de trabajo del area : TECNOLOGIA E INFORMATICA | Grado: 9

Nombre del docente: URELIANO PENATA email :upenataieelrecuerdo@gmail.com
Celular: 3135276620

TEMAS Y/O SABER DBA (APRENDIZAJES)

e Powerpoint DBA: Realizar representaciones graficas de sus ideas y
disefios aprovechando el editor de presentaciones
multimedia, que permitan mejorar la presentacion de
temas de investigacion para exposiciones en cualquiera
de las areas.

EXPLICACION:

Por medio de esta guia afianzaremos los conocimientos sobre el tema de las presentaciones multimedia con
PowerPoint, a través de la exploracion de conocimientos previos, explicacion del tema y actividades
relacionadas.

» El contenido de esta guia debe ser pasado y resuelto en el cuaderno.

= Fecha de entrega:

= Medio de entrega: whatsapp o correo electrénico del docente.

» Evidencias: documento adjunto de las guias resueltas, fotografias y/o videos resolviendo las guias de
trabajo en casa.

ASESORIA:

“Si tiene alguna duda o no entiende algo sobre esta guia, comuniquese con el nimero de celular del docente

que aparece en el encabezado de este documento”.

Link de un video sobre el tema: https://www.youtube.com/watch?v=_fgYXlePYDw
https://www.youtube.com/watch?v=ZjOOfCQa-vg

GUIA N°9 PowerPoint

PowerPoint forma parte del paquete de oficina Microsoft Office junto a Word, Excel y otros
programas. Por sus caracteristicas, es la mejor opcién ofrecida por Microsoft para dictar una clase,
lanzar un producto o comunicar una idea ante una audiencia.

El competidor méas directo que tiene el paquete Microsoft Office responde al nombre de OpenOffice y
se identifica también por disponer de una serie de programas que vienen a ser rivales de los que dan
forma al primer pack. En el caso de Power Point, su “enemigo” no es otro que OpenOffice Impress.

En el ambito empresarial, para llevar a cabo la presentacion de proyectos o de informes de
resultados, se utiliza de manera frecuente el software que nos ocupa. No obstante, donde también
cada vez se esta haciendo mas presente es en el campo de la docencia.

Asi, son numerosos los profesores que han encontrado en las presentaciones de Power Point la
herramienta idonea para desarrollar en clase las distintas asignaturas y sus temas concretos. Y es
que traen consigo humerosas ventajas, como estas:

-Consiguen mantener la atencion de los alumnas, tanto por el contenido como por los colores, las
imagenes, el audio o los videos que incorporan.

-Permiten resumir de manera clara y sencilla los principales aspectos del tema a tratar. De ahi que
facilita su entendimiento por parte de los estudiantes.

Supongamos que un cientifico debe brindar una conferencia. Para esto, prepara una presentacion
con Power Point que exhibe en una pantalla gigante, instalada en el centro del escenario. Mientras el
cientifico habla, la pantalla va mostrando diferentes diapositivas con las ideas principales, graficos y

La guia de trabajo también la puedes descargar de la pagina institucional www.ieelrecuerdo.edu.co
0 ingresas a peguimonteria, digitas tu usuario y contrasefia (tu nimero de documento de identidad) y das click
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otras informaciones. El propio disertante se encarga de decidir cuando pasar a la siguiente diapositiva
a través de un mouse, un lapiz 6ptico u otra herramienta.

Las presentaciones en Power Point también pueden compartirse a través de una computadora, sin necesidad
de que se realice un acto publico. Un joven puede crear una presentacion para saludar a su padre por su
cumpleafios y enviarsela al homenajeado como un archivo adjunto a un correo electrénico. En estos casos, es
probable que surjan problemas de compatibilidad si el receptor no tiene la misma version de Power Point o
gue no pueda visualizar el archivo con la presentacidn si no tiene el programa instalado en su propia
computadora.

Agregar una imagen, una forma o un gréfico

Archivo Inicio Insertar Disefio Transiciones Animaciones Presentacion con diap
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Busque la imagen que quiera usar y seleccione Insertar.

Para agregar una forma, una imagen o un gréfico:

Seleccione Formas, Iconos, SmartArt o Gréafico.

Seleccione el que quiera.

Agregar musica a una presentacién de Power Point

El Power Point sigue siendo una herramienta ampliamente utilizada para crear y visualizar presentaciones en
diferentes situaciones. Y hoy te vamos a ensefiar como poner musica a una presentaciéon de Power Point, un
pequefio truco que le dara un poco de encanto y personalidad a esa presentacion.

Ten en cuenta que la musica la vas a poner tu desde tu ordenador, por lo que conviene que tengas los archivos
listos en una carpeta identificada, y que estos tienen que estar preferiblemente en formato mp3. A partir de ahi,
como veras ahora, el proceso es bastante sencillo.

Pon musica a tu Power Point
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La interfaz de Power Point consta de varias pestafias en su parte superior, y en cada una de estas pestafias se
agrupan diferentes tipos de herramienta. Por lo tanto, en primer lugar tienes que empezar por pulsar sobre una
de las diapositivas y hacer click sobre la pestafia Insertar para acceder a todas las opciones relacionadas con la
insercion de contenido.

Debajo de la lista de pestafias ahora tendras otra fila llena de opciones relacionadas con la funcién de insertar.
Casi al final del todo, una de las Ultimas funciones es la de Audio. Haz click sobre el botén Audio y elige la
opcion Audio en Mi PC que te aparecera en un menl emergente.
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GAR TITULO

REGAR SUBTITULO

Cuando lo hagas se te abrira un explorador de archivos, y en él tendras que localizar y hacer doble click sobre
el archivo mp3 que quieras utilizar. Te aparecera el icono de un altavoz en la diapositiva que tenias elegida. Haz
un unico click sobre el icono del altavoz para seleccionarlo.

ionl - PowerPoint Herramientas de audio
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Ahora, con el icono del altavoz seleccionado haz clic sobre la pestafia Reproduccién. Para empezar, ve a la
opcioén Iniciar y elige Automéaticamente en el menu desplegable para que la musica comience a reproducirse por
si sola. También puedes activar las opciones Reproducir en todas las pestafias para que la musica tenga efecto
en toda la presentacion, asi como Repetir la reproduccion para que la cancion se reinicie al terminar.

ACTIVIDAD

Después de leer la anterior informacidn y observar los videos que aparecen en los link, elaborar unas
diapositivas en powerpoint, la presentacion debe insertar imagen y se le debe agregar audio o una
cancién de fondo, la presentacidon debe contener minimo 7 diapositivas (El tema para elaborar las
diapositivas es sobre las redes sociales)
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